
   

 
 

Die Gemeinde Arth mit den Dorfschaften Arth, Oberarth und Goldau zählt mit ihren 12'500 
Einwohnerinnen und Einwohnern zu den grossen Gemeinden im Kanton Schwyz. Die in die 
Voralpenlandschaft eingebettete Gemeinde befindet sich verkehrstechnisch an zentraler 
Lage, am Fusse der Rigi sowie am Ufer des Zugersees und ist ein äusserst attraktiver Wohn- 
und Arbeitsraum. 
 
Infolge Umorganisation und Weiterentwicklung des Bereiches Alter sowie Pensionierung der 
aktuellen Stelleninhaberin suchen wir eine/n engagierte/n 
 
 

Sachbearbeiter/in Alter / Freizeit (50-80%) 
 
 

In dieser Funktion bauen Sie die Fachstelle Alter auf, widmen sich den zugehörigen Aufga-
ben, sind Anlaufstelle für die Bevölkerung und pflegen Kontakte mit Fachstellen. Als haupt-
verantwortliche/r Sachbearbeiter/in decken Sie zudem die gesamten Aufgabenbereiche des 
Ressorts Freizeit (Jugend, Familie, Alter, Vereine) ab. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Aufbau Fachstelle Alter und Betreuung der zugehörigen Infostelle 

• Umsetzung und Weiterentwicklung des Altersleitbildes 

• Kommunikation mit weiteren Fachstellen in den Aufgabenbereichen  

• Prüfung und Ausrichten finanzieller Beiträge an Vereine und Organisationen 

• Führen der Sekretariate von Alters- und Freizeitkommission sowie Arbeitsgruppen 

• Organisation von Anlässen  
 
Ihr Profil 

Wir suchen eine kompetente, regional verbundene Persönlichkeit und ausgewiesener Erfah-
rung/Weiterbildung in der Altersarbeit bzw. den verschiedenen Altersgruppen. 

Sie sind zielorientiert, selbstständig und engagiert. Dank ihres ausgezeichneten Sprachge-
fühls können Sie sich kundenadressiert mündlich und schriftlich sicher ausdrücken. 
 
Ihre Perspektive 

Die Gemeinde Arth, als verantwortungsbewusste und familienfreundliche Arbeitgeberin, bie-
tet Ihnen eine spannende, herausfordernde und selbstständige Tätigkeit in einem teamorien-
tierten Arbeitsumfeld an. Möglichkeiten zu aufgabenbezogener Weiterbildung vorhanden. 
 
Können Sie sich mit dieser vielseitigen Aufgabe identifizieren, so freuen wir uns auf Ihre voll-
ständigen Bewerbungsunterlagen (personaldienst@arth.ch). 
 
Unser Gemeindeschreiber, Markus Betschart (Tel 041 859 02 47), beantwortet gerne Ihre 
Fragen. 
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